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Rejseafregning for eksterne censorer – under 24 timer 

Log på RejsUd: https://381.rejsud.oes.dk/bwtem 

Dit bruger‐ID og adgangskode er modtaget i en mail fra Københavns Universitets centrale it‐afdeling. Har du 

spørgsmål til dette kan du kontakte 35 32 27 00. 

 

Vælg ”Opret nyt dokument” 

 

 

 

 

 

 

 

 

Vælg ”Udgiftsafregning” og derefter ”Næste trin”. 
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Angiv anledning og forklaring  og klik derefter på ”rediger”

  

Indsæt afregningstype, sted og alias ved at klikke på søgefelterne – se de næste 3 trin i vejledningen. 

 

1. Indsæt afregningstype: Klik ”søg”. Navn på objektgruppe fremkommer. Klik derefter fx på 

”Danmark”. 
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2. Indsæt Sted/Objektnr.: Teologi 11125000 / Center for Afrikastudier 11126500.  

Klik på ”Søg”. Klik derefter på ”Det Teologiske Studienævn” for at vælge sted. 

  

3. Indsæt Alias/Objectnr.: 5002155002. Klik på ”Søg”. Klik derefter på ”KU‐Eksamen og 

prøver/censuraktiviter”.  

 

 

Klik derefter ”Gem og fortsæt” 
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Klik ”Næste trin”

 

Ved kørselsafregning i egen bil ‐ vælg ”Ny tur” eller ”Udgifter” ved andre afholdte udgifter. 

 

 

 

 



5 
 

Vælg anden rute og skriv fx bopælsadresse og Teologi T/R, antal km. Derefter ”Gem og fortsæt”. 

 

Har du haft andre udgifter – vælges fanebladet ”Udgift” og  derefter ”Ny udgift” 
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Klik på Udgiftstyper ”Alle” 

 

Vælg ”Udgiftstype” 
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Vedhæft bilag på den afholdte udgift – Klik vedhæft, opdater og derefter ”Gem og fortsæt”. 

 

Hvis ny udgift ønskes? Klik ”Ny Udgift” og klik ”Næste”, så bilagsnummer bliver næste bilag i rækken.  

Gentag udgiftsprocessen ved at klikke ”Ny udgift”. 
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Indtast udgiftsoplysninger vedhæft bilag 2. Klik derefter ”Opdater” og ”Gem og fortsæt”. 

 

Vælg: ”Næste trin” 
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Tilføj kontrollant ved at klikke ”rediger” og vælg ”TEO Kontrollant”. Tilføj godkender/person ved at klikke 

”rediger” og fremsøg: Johannsen, Maj‐Britt og tilføj.  

 

 

Klik derefter ”afslut og send”. 

 


