
Layout for Publikationer fra Det Teologiske Fakultet 
 
Sideopsætning: Fra oven 2,5, fra neden 2,5, fra venstre 3,0, fra højre 3,0 
 
Afstand fra kanten i sidehoved og -fod i funktionen ”Layout” (under 
”Sideopsætning”) skal også være 2,5 
 
Skrifttype: Times New Roman over alt. 
 
Skriftstørrelse i overskrifter: 16 
Skriftstørrelse i hovedtekst: 14 
Skriftstørrelse i fodnoter:12 
Skriftstørrelse i indrykket tekst: 12 
 
Linjeafstand i hovedtekst: Enkelt 
Linjeafstand i fodnoter: Enkelt 
 
Der skal være lige højremargen 
 
Tabulator – indryk 0,5 (gælder også indtrykket tekst) 
 
Sidenummerering: Yderst i toptekst: Ulige=højre, lige=venstre (husk linjemellemrum 
efter sidetal/toptekst, så de adskilles fra selve teksten) 
 
Toptekster er påkrævet. Venstresider kan i toptekst have bogens titel, højresider 
kapiteloverskriften. Man kan dog også have kapiteloverskriften begge gange. Der 
skal ikke være sidetal og toptekster på de sider, hvor et afsnit eller et kapitel begynder 
samt på blanke sider. 
 
De første fire sider indeholder: s. 1: Titel, s. 2: Evt. oplysninger om tidspunkt for 
forsvar – ellers blank, s. 3: Titel samt forfatterangivelse og oplysninger om afdeling 
bag udgivelsen, s. 4 kolofonen med bl.a. ISBN-nummer. 
 
På s. 5 bringes evt. forord. Hvis der ikke er noget forord, begynder 
indholdsfortegnelsen på denne side. Den begynder ellers på s. 7 og fylder, hvad den 
nu engang fylder. 
 
Selve teksten skal begynde på en højreside. Det gælder alle hoveddele i 
manusskriptet. 
 
 
 


