
Overblik over optagelsesprocessen for individuel master som 
fleksibelt forløb 
 
 

Efterårsoptag: 1. maj er frist for optag 1. juni er frist for kursustilmelding 

Forårsoptag: 1. november er frist for optag 1. december er frist for kursustilmelding 

 

Aktiviteter mellem optagelsesfrist og kursustilmelding 
 

Trin Emne Handlinger 

1. Optagelse og indskrivning Ansøgning om optagelse sker via 

ansøgningsskema på hjemmesiden Master som 

fleksibelt forløb – Københavns Universitet 

 

Sådan udfylder du felter på 

ansøgningsskemaet: 

• ’Hovedemne’ – vælg fagområde fra værdiliste 

• ’Kursustitel’ – udfyldes med ’optagelse og 
indskrivning’  

• ’Kursuskode’ – udfyldes med ’optagelse og 
indskrivning’ 

• ’Indsæt link til kursusbeskrivelsen’ – udfyldes 
med ’optagelse og indskrivning’ 

• ’Niveau’ – vælg ’Kandidat’ 

• ’Holdønske’ – udfyldes ikke’ 
 
Adgangsgrundlag: 

• Upload af BA-bevis 

• Upload CV hvor det fremgår at du har mindst 2 
års relevant erhvervserfaring 

• Upload motiveret ansøgning 

2. Betaling for indskrivning • Faktura modtages i din e-boks eller sendes til din 

arbejdsgiver, hvis du har angivet dette. 

3. Uddannelsesplan med vejleder • Uddannelsesplanblanketten sendes til den 
studerende via optagelsesbrevet i 
ansøgningsportalen. 

• Samtidigt rykkes den studerende for 
dokumentation i ansøgningsportalen, hvormed 
den studerende kan uploade uddannelsesplanen i 
ansøgningsportalen. 

4. Kursustilmelding • Ansøgning om optagelse sker via 

ansøgningsskema på hjemmesiden Master 

som fleksibelt forløb – Københavns 

Universitet 

5. Evt. meritansøgning • Evt merit ansøges hos studienævnet via 

mail til lifelonglearning@adm.ku.dk  

6. Kursustilmelding er klar inden for 
fristen 

• Kursustilmeldingen kan nu sagsbehandles 

7. Kurset betales • Faktura modtages i din e-boks eller sendes til din 

arbejdsgiver, hvis du har angivet dette 

mailto:lifelonglearning@adm.ku.dk


8. Adgang til KUnet mm. • Op til 14 dage efter betalingen er registreret 

udstedes login og PIN-kode til intranettet 

KUnet. 

• Hvis du er tidligere studerende og har haft 

login, er det samme login og PIN-kode. 

• Fra KUnet er der adgang til det Absalon, 

kursusrummet med undervisningsplan, 

pensum mm. 

• Ved ønske om ID-kort skal man uploade et foto 

på KUnet. 
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